Bod ffomburg ‘

Satzung
tber die Aufgaben und die Nut-
zung
des Stadtarchivs Bad Homburg v.
d. HOhe
sowie die Archivierung kommuna-
len Archivgutes
(Archivsatzung)

Gemal 88 5, 51 Nr. 6 der Hessische Gemeindeord-
nung (HGO) in der Fassung der Bekanntmachung vom
7. Marz 2005 (GVBI. | S. 142), zuletzt geédndert durch
Artikel 3 des Gesetzes vom 11. Dezember 202(Q
(GVBI. S. 915) i.v.m. § 18 des Hessischen Archivge-
setzes (HArchivG) vom 13. Oktober 2022 (GVBI. S
493) hat die Stadtverordnetenversammlung der Stadt
Bad Homburg v. d. H6he am 25.05.2023 folgende Sat-
zung beschlossen:

§1
Geltungsbereich, Begriffshestimmungen
(1) Diese Satzung regelt den Umgang mit und die
Nutzung von o&ffentlichem Archivgut der Stadt
Bad Homburg v. d. Héhe.

(2) Offentliches Archivgut sind alle Unterlagen der
Stadt Bad Homburg v. d. H6he oder sonstigen
anbietungspflichtigen stadtischen/gemeindlichen
Stellen bzw. Rechtspersonlichkeiten,

1. fur die zur dauernden Aufbewahrung in das
Stadtarchiv die Archivwurdigkeit festgestellt
wurde,

2. die dem Stadtarchiv Ubergeben wurden und

3. die vom Stadtarchiv zu Archivgut umgewidmet
wurden.

Als offentliches Archivgut gelten auch archivwiir-
dige Unterlagen, die das Stadtarchiv zur Ergéan-
zung seines Archivguts gesammelt, erworben
oder ibernommen hat.

(3) Unterlagen sind alle Schrift-, Bild- und Tondoku-
mente sowie andere Informationsobjekte unab-
hangig von ihrem Tragermaterial oder Speiche-
rungsform sowie alle Hilfsmittel und erganzende
Daten fur ihre Ordnung, Nutzung und Auswer-
tung.

(4) Archivwirdig sind Unterlagen, die von bleiben-
dem Wert sind
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(6)

(7)

1. aufgrund ihrer politischen, rechtlichen, wirt-
schaftlichen, sozialen oder kulturellen Bedeu-
tung fir die Erforschung und das Verstéandnis
von Geschichte und Gegenwart,

2. fur die Sicherung berechtigter Interessen der
Burgerinnen und Birger,

3. fur die Rechtswahrung oder die auf Grund von
Rechtsvorschriften dauernd aufzubewahren
sind.

§2
Stellung und Aufgaben des Stadtarchivs
Die Stadt Bad Homburg v. d. Hohe unterhélt ein
Archiv (Stadtarchiv).

Das Stadtarchiv hat die Aufgabe, bei stadtischen
Stellen angefallene Unterlagen, die zur Aufga-
benerflllung nicht mehr stéandig benttigt werden
und deren Aufbewahrungsfrist abgelaufen ist,
nach Feststellung der Archivwirdigkeit geman §
3 Abs. 6 zu archivieren.

Die Archivierung umfasst die Aufgaben, die Ar-
chivwirdigkeit von Unterlagen festzustellen, die-
se zu Ubernehmen, zu erschlieen, sie sachge-
maf aufzubewahren, dauerhaft zu sichern, deren
Integritat und allgemeine Authentizitat zu bewah-
ren sowie sie zu erhalten, instand zu setzen, zu
erschlieen, verfigbar zu machen und fir die
Nutzung bereitzustellen.

Als stadtische Stellen gelten auch
1. stadtische Eigenbetriebe sowie

2. juristische Personen des Privatrechts, wenn
sie nicht am wirtschaftlichen Wettbewerb teil-
nehmen und der Stadt Bad Homburg v. d. H6-
he mehr als die Halfte der Anteile oder Stim-
men zusteht.

Das Stadtarchiv ist an allen grundsatzlichen Fra-
gen zu beteiligen, die Folgen fur eine mogliche
spéatere Archivierung der Unterlagen haben (z. B.
Aktenplan, Aktenordnung, Einsatz von Recyc-
lingpapier, Einsatz von Mikrofilmen, Einfihrung
und Anderung technischer Systeme zur Erstel-
lung und Speicherung von Unterlagen).

Das Stadtarchiv sammelt aul3erdem das fir die
Geschichte und Gegenwart der Stadt bedeutsa-
me sonstige Dokumentationsmaterial. Es kann
auch fremdes Archivgut sowie Unterlagen priva-
ter Herkunft aufnehmen.

Das Stadtarchiv férdert die Erforschung und die
Kenntnis der Stadtgeschichte.

§3




Anbietung, Bewertung und Ubernahme von Unter-
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lagen

Die stadtischen Stellen sind verpflichtet, alle Un-
terlagen, die zur Erfillung ihrer Aufgaben nicht
mehr erforderlich und deren Aufbewahrungsfris-
ten abgelaufen sind, unverziglich auszusondern.
Dies hat spatestens 30 Jahre nach Entstehung
der Unterlagen zu erfolgen, sofern nicht andere
Rechtsvorschriften andere Aufbewahrungsfristen
bestimmen. Die Amter prufen in regelmaRigen
Abstanden, mindestens aber alle zwei Jahre,
welche Teile ihrer Unterlagen fir die laufenden
Dienstgeschafte nicht mehr benétigt werden.

Ausgesonderte Unterlagen sind von der abge-
benden Stelle unter Angabe der Aufbewahrungs-
frist in ein Aussonderungsverzeichnis einzutragen
und dem Stadtarchiv vollstandig zur Ubernahme
anzubieten. Anzubieten sind auch Unterlagen,

1. die besonderen Rechtsvorschriften tber Ge-
heimhaltung oder tber den Datenschutz un-
terworfen sind

2. die aufgrund besonderer Vorschriften in der
Verarbeitung hétten eingeschrankt, geldscht
oder vernichtet werden missen.

3. sowie Daten nach Art. 9 und 10 der Verord-
nung (EU) Nr. 2016/679 des Europaischen
Parlaments und des Rates vom 27. April
2016 zum Schutz nattrlicher Personen bei
der Verarbeitung personenbezogener Daten
zum freien Datenverkehr und zur Aufhebung
der Richtlinie 95/46/EG (Datenschutz-
Grundverordnung) (ABI. EU Nr. L 119 S. 1,
Nr. L 314 S. 72) enthalten.

Dem Stadtarchiv sind auch Belegstlicke samtli-
cher Veroffentlichungen und amtlicher Drucksa-
chen der Stadt sowie ausgesonderte Blicher aus
den Bibliotheken der Amter anzubieten.

Technische Kriterien fur die Ubernahme digitaler
Unterlagen (insbes. Dateiformate, Form der
Ubermittlung) legen die anbietende Stelle und
das Stadtarchiv in einer Vereinbarung vorab im
Grundsatz fest.

Auf die Anbietung von offensichtlich nicht archiv-
wuirdigen Unterlagen und Daten darf nur im Ein-
vernehmen mit dem Stadtarchiv verzichtet wer-
den.

Das Stadtarchiv entscheidet tber die Archivwiir-
digkeit der ausgesonderten Unterlagen (Bewer-
tung) und die Ubernahme in das Archiv. Zur
Feststellung der Archivwirdigkeit ist dem Archiv
auch vor Ablauf der Aufbewahrungsfristen Ein-
sicht in die Un-terlagen der abgebenden Stelle zu
gewahren.




(7) Die abgebende Stelle hat die Unterlagen unver-
zlglich, spatestens jedoch innerhalb eines Jah-
res mit einer Abgabeliste an das Stadtarchiv zu
tbergeben. Mit der Ubernahme gehen die Unter-
lagen in die ausschlielBliche Verantwortung des
Stadtarchivs Uber.

(8) Das Aussonderungsverzeichnis ist dauernd auf-
zubewahren.
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Vernichtung von Unterlagen
Die stadtischen Stellen dirfen Unterlagen nur ver-
nichten oder Daten nur Idschen, wenn das Stadtar-
chiv die Ubernahme abgelehnt oder nach § 3 Abs. 5
auf eine Anbietung verzichtet hat.

§5
Nutzung des Archivguts
(1) Jede Person kann nach Mal3gabe dieser Archiv-
satzung das Archivgut nutzen, soweit sich aus
Rechtsvorschriften oder Vereinbarungen mit Ei-
gentimerinnen oder Eigentiimern Archivguts pri-
vater Herkunft nichts anderes ergibt.

(2) Arten der Nutzung:

1. Archivgut wird grundsatzlich durch personli-
che Einsichtnahme im Archiv genutzt.

2. Zusatzlich ist eine mindliche oder schriftliche
Auskunftserteilung mdglich, die eine Vorlage
oder Abgabe von Reproduktionen gemar der
Satzung uber die Erhebung von Verwal-
tungskosten (Verwaltungskostensatzung) der
Stadt Bad Homburg v. d. H6he in ihrer je-
weils aktuellen Fassung einschliel3en kann.

3. Die schriftliche oder mundliche Auskunftser-
teilung kann sich auf Hinweise zu einschlagi-
gem Archivgut beschranken.

4. Uber die Art der Nutzung entscheidet das
Stadtarchiv. Ein Anspruch auf Vorlage von
Archivgut in der urspriinglichen Uberliefe-
rungsform besteht grundsatzlich nicht.

§6
Nutzungsantrag
(1) Die Nutzung ist beim Stadtarchiv schriftlich zu
beantragen. Die Nutzerin oder der Nutzer hat
sich auf Verlangen auszuweisen.

(2) In dem Nutzungsantrag ist anzugeben:

1. Name, Vorname, Anschrift und Geburtsda-
tum der Antragstellerin oder des Antragstel-
lers,




2. Name, Vorname und Anschrift der Auftrag-
geberin oder des Auftraggebers, wenn die
Nutzung im Auftrag erfolgt,

3. das Nutzungsvorhaben mit zeitlicher und
sachlicher Eingrenzung,

4. gof. die Absicht der Veroffentlichung.

(3) Fur jedes Nutzungsvorhaben ist ein eigener Nut-
zungsantrag zu stellen.

(4) Die Nutzerin oder der Nutzer hat sich zur Beach-
tung der Archivsatzung zu verpflichten und die
Kenntnisnahme der Hinweise zum Datenschutz
Zu bestatigen.

(5) Bei schriftlichen oder mindlichen Anfragen kann
auf einen schriftlichen Benutzungsantrag verzich-
tet werden.

87

Schutzfristen
Die Nutzung von Unterlagen, die einer Schutzfrist oder
Nutzungseinschrankung unterliegen, richtet sich nach
8 7 Abs. 2, 8 8 und § 9 HArchivG. Fur die Veroffentli-
chung von ErschlieBungsdaten im Internet wird dig
Anwendung der fur das Hessische Landesarchiv gel
tenden Rechtsgrundsatze in ihrer jeweils gultigen Fas-
sung empfohlen.

§8
Einschréankung oder Versagung der Nutzungsge-
nehmigung
(1) Die Nutzung von Archivgut ist einzuschranken
oder zu versagen, wenn Grund zu der Annahme
besteht, dass

1. dem Wohl der Stadt Bad Homburg v. d. H6-
he, dem Wohl der Bundesrepublik Deutsch-
land oder der Lander wesentliche Nachteile
erwachsen,

2. schutzwirdige Belange Betroffener oder Drit-
ter beeintrachtigt werden oder

3. Vereinbarungen mit der Eigentimerin oder
dem Eigentiimer Archivguts privater Herkunft
entgegenstehen.

(2) Daruber hinaus kann die Nutzung auch einge-
schrankt oder versagt werden, wenn

1. die Antragstellerin oder der Antragsteller
schwerwiegend gegen die Archivsatzung
verstol3en oder ihr/ihm erteilte Auflagen nicht
eingehalten hat,

2. der Ordnungszustand des Archivgutes eine
Nutzung nicht zulésst,
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3. der Erhaltungszustand des Archivgutes ge-
fahrdet werden wurde oder

4. durch die Nutzung ein nicht vertretbarer
Verwaltungsaufwand entsteht.

Die Nutzungsgenehmigung kann mit Bedingun-
gen und Auflagen versehen werden. Dies gilt ins-
besondere, wenn gesetzliche Schutzfristen nach
§ 7 verkirzt werden oder wenn eine Vereinba-
rung mit der Eigentimerin oder dem Eigentiimer
Archivguts privater Herkunft vorliegt.

Die Nutzungsgenehmigung kann widerrufen oder
zurlckgenommen werden, inshesondere wenn:

1. Angaben im Nutzungsantrag nicht oder nicht
mehr zutreffen,

2. nachtraglich Griinde bekannt werden, die zur
Versagung der Nutzung geftihrt hatten,

3. die Nutzerin oder der Nutzer schwerwiegend
gegen die Archivsatzung verstoldt oder
ihr/ihm erteilte Auflagen nicht einhalt oder

4. die Nutzerin oder der Nutzer Urheber- und
Personlichkeitsschutzrechte sowie schutz-
wirdige Belange Betroffener nicht beachtet.

§9
Ort und Zeit der Nutzung
Das Archivgut wird wahrend der festgesetzten
Offnungszeiten in den dafiir bestimmten Raumen
zur Einsichtnahme vorgelegt.

Das Betreten der Magazine durch Nutzerinnen
und Nutzer ist untersagt.

Die Nutzerin oder der Nutzer hat sich im Nut-
zungsraum so zu verhalten, dass andere Perso-
nen nicht behindert oder belastigt werden. Zum
Schutz des Archivgutes ist es insbesondere un-
tersagt, im Nutzungsraum zu rauchen, zu essen
oder zu trinken. Taschen, Méantel und dergleichen
ddrfen nicht in den Nutzungsraum mitgenommen
werden.

§10
Vorlage von Archivgut

Archivgut ist sorgféltig zu behandeln und in glei-
cher Ordnung und in gleichem Zustand, wie es
vorgelegt wurde, spatestens am Ende der jewei-
ligen Offnungszeit wieder zuriickzugeben. Es ist
untersagt, die Reihenfolge der Dokumente zu
verdndern, Bestandteile des Archivguts zu ent-
fernen, Vermerke im Archivgut anzubringen oder
vorhandene zu tilgen sowie Archivgut als
Schreib- oder Durchzeichnungsunterlage zu ver-
wenden.
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Das Recht Betroffener auf Auskunft aus dem Archivgut
und auf Berichtigung von Unterlagen richtet sich nach
§ 10 HArchivG.

Bemerkt die Nutzerin oder der Nutzer Schaden
an dem Archivgut, so hat sie/er dies unverziglich
dem Aufsichtspersonal anzuzeigen.

Das Stadtarchiv kann den Umfang des gleichzei-
tig vorzulegenden Archivgutes beschranken; es
kann die Bereithaltung zur Nutzung zeitlich be-
grenzen.

Auf die Versendung von Archivgut zur Nutzung
aullerhalb des Stadtarchivs besteht kein An-
spruch. Archivgut kann zu Ausstellungszwecken
auf Kosten der Ausleihenden ausgeliehen wer-
den. Die Ausleihe kann von Auflagen abh&ngig
gemacht werden. Fur die Ausleihe zu Ausstel-
lungszwecken ist ein Leihvertrag abzuschliefl3en.

§11
Reproduktionen und Editionen

Die Stadt Bad Homburg v. d. H6he kann gestat-
ten, dass von Archivgut Reproduktionen angefer-
tigt und publiziert werden und dass Archivgut fur
Editionen verwendet wird. Die Reproduktionen
durfen nur fur den freigegebenen Zweck unter
der Angabe der Quelle (mindestens Archiv, Sig-
natur) verwendet werden. Verédnderungen, Bear-
beitungen und sonstige Abwandlungen bereitge-
stellter Daten sind mit einem Veranderungshin-
weis in der Quellenangabe zu versehen.

Bei Reproduktionen und Editionen von Archivgut
privater Herkunft ist die Einwilligung der Eigen-
timerin oder des Eigentiimers einzuholen.

§12
Auswertung des Archivgutes
Die Nutzerin oder der Nutzer hat bei der Auswer-
tung der aus dem Archivgut gewonnenen Er-
kenntnisse die Rechte der Stadt Bad Homburg v.
d. Hohe sowie die Urheber- und Personlichkeits-
rechte Dritter zu wahren. Sie/Er hat die Stadt auf
Verlangen von Anspriichen Dritter durch schriftli-
che Erklarung freizustellen.

Bei der Verdffentlichung aus dem Archivgut ge-
wonnener Erkenntnisse ist die Quelle (mindes-
tens Archiv, Signatur) anzugeben.
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Rechte Betroffener

8§14
Haftung




(1) Die Nutzerin oder der Nutzer haftet fur die von
ihrfihm verursachten Verluste oder Beschadigun-
gen des Uberlassenen Archivgutes sowie fur
sonstige bei der Nutzung des Stadtarchivs verur-
sachte Schaden. Dies gilt nicht, wenn die Nutze-
rin oder der Nutzer nachweist, dass sie/ihn kein
Verschulden trifft.

(2) Die Stadt haftet bei der Vorlage von Archivgut
oder Reproduktionen nur fiir Schaden, die auf
Vorsatz oder grobe Fahrlassigkeit zurtickzufih-
ren sind.

8§15
Gebihren und Auslagen
(1) Die Erhebung von Gebuhren und Auslagen rich-
tet sich nach der Satzung Uber die Erhebung von
Verwaltungskosten (Verwaltungskostensatzung)
der Stadt Bad Homburg v. d. H6he in ihrer jeweils
aktuellen Fassung.

(2) Bei der Nutzung des Archivgutes fir wissen-
schaftliche, ortsgeschichtliche oder Unterrichts-
zwecke kann auf die Erhebung von Gebihren
und Auslagen verzichtet werden.

§19
Inkrafttreten

Diese Satzung tritt am Tage nach ihrer offentlichen
Bekanntmachung in Kraft. Gleichzeitig tritt die Sat-
zung Uber die Aufgaben und die Benutzung des
Stadtarchivs Bad Homburg v. d. Hohe sowie die Ar-
chivierung kommunalen Archivgutes (Archivsatzung)
vom 30.04.2015 aul3er Kraft.

Bad Homburg v. d. H6he, den 20.07.2023

Der Magistrat der Stadt Bad Homburg v. d. Hohe
Alexander W. Hetjes, Oberbilrgermeister und Stadt-
kammerer




