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'Satzung uber die Erhebung von Verwaltungskosten
(Verwaltungskostensatzung)

Aufgrund der 88 5 und 51 Nr. 6 der Hessischen Gemeindeordnung (HGO) in der Fassung
vom 01.04.1993 (GVBI. 1992 | S. 534), zuletzt geandert durch Gesetz vom 20.06.2002
(GVBI. 2002 | S. 342) und der 88 1, 2 und 9 des Hessischen Gesetzes Uber kommunale Ab-
gaben (KAG) vom 17.03.1970 (GVBI. 1970 | S. 225) zuletzt geédndert durch Gesetz vom
31.10.2001 (GVBI. | S. 434), hat die Stadtverordnetenversammlung der Stadt Bad Homburg
v.d.H6he in ihrer Sitzung am 18.09.2003 die nachstehende Satzung beschlossen:
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§ 1 Kostenpflichtige Amtshandlungen 8 10 Kostenschuldner
§ 2 Sachliche Kostenfreiheit § 11 Entstehen der Kostenschuld
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bihren, Pauschalgebihren 8 14 Vorschusszahlung und Sicher-
8§ 5 Kostenverzeichnis heitsleistung
8§ 6 Gebuhrenbemessung in beson- § 15 Billigkeitsregelungen
deren Féllen § 16 Stundung Niederschlagung und
8§ 7 Auslagen Erlass
8 8 Erneute Anfechtung der Kosten- 8§ 17 Festsetzungsverjahrung
entscheidung § 18 Zahlungsverjdhrung
8§ 9 Kostenglaubiger 8§ 19 Inkrafttreten

§1
Kostenpflichtige Amtshandlungen

(1) FOr Amtshandlungen und sonstige Verwaltungstatigkeiten in Selbstverwaltungsangele-
genheiten, die auf Veranlassung oder Uberwiegend im Interesse Einzelner vorgenom-
men, oder die in einer besonderen Vorschrift flir kostenpflichtig erklart werden, erhebt
der Magistrat Verwaltungskosten (Verwaltungsgebihren und Auslagen). Kostenpflicht
besteht auch, wenn ein auf Vornahme einer Amtshandlung gerichteter Antrag oder ein
Widerspruch zuriickgenommen wird.

(2) Verwaltungskosten, die aufgrund von Gesetzen oder anderen stadtischen Satzungen
erhoben werden, werden durch diese Verwaltungskostensatzung nicht berthrt.

(3) Fur Amtshandlungen in Weisungsangelegenheiten gelten die Vorschriften des Hessi-
schen Verwaltungskostengesetzes in der jeweils gultigen Fassung.

! Veréffentlicht am 09.10.2003 in der Taunus-Zeitung und in der Frankfurter Rundschau
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Sachliche Kostenfreiheit

Kostenfrei sind:

1.

10.

11.

12.

QbenNachungsmaBnahmen aufgrund einer Beschwerde, wenn die
Uberwachungsmafinahme nicht zu einer Auflage oder Anordnung gefiihrt hat,

a) mindliche Auskinfte,

b) einfache schriftliche Auskunfte; dies gilt nicht fur Auskinfte aus Registern
und Dateien,

Die Erteilung von Bescheiden uber 6ffentlich-rechtliche Geldforderungen,

Entscheidungen lber die Stundung, den Erlass oder die Erstattung offentlich-
rechtlicher Geldforderungen,

Entscheidungen Uber die Festsetzung von Entschadigungen aus 6ffentlichen
Mitteln,

Entscheidungen uber die Festsetzung der in einem Vorverfahren nach § 68
der Verwaltungsgerichtsordnung zur zweckentsprechenden Rechtsverfolgung
oder —verteidigung notwendigen Aufwendungen,

Entscheidungen Uber Antrage auf Unterstiitzungen, Beihilfen, Zuwendungen,
Stipendien und &hnliche Verglnstigungen,

Entscheidungen Uber die Erteilung von Bescheinigungen zur Bewilligung von
Prozesskosten— oder Beratungshilfe,

Amtshandlungen im Rahmen eines bestehenden oder friheren o6ffentlich-
rechtlichen Dienst- oder Amtsverhéltnisses, einschlie3lich eines Wider-
spruchsverfahrens,

Entscheidungen Uber Gegenvorstellung und Aufsichtsbeschwerden,
Amtshandlungen in Angelegenheiten des Wahlrechts, des Volksbegehrens
und des Volksentscheids sowie des Birgerbegehrens und des Birgerent-

scheides,

Entscheidungen Uber die Anordnung der sofortigen Vollziehung und die Aus-
setzung der Vollziehung nach 88 80, 80 a der Verwaltungsgerichts-ordnung.

Die Kostenfreiheit gilt nicht fir den Widerruf oder die Rlicknahme einer Amtshandlung
sowie fur die Zurickweisung oder die Zuriicknahme eines Widerspruchs, soweit in
Abs. 1 oder in anderen Rechtsvorschriften nichts anderes bestimmt ist. § 3 bleibt un-
berihrt.
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Gebuhrenarten

Die Gebiihren werden

1. durch feste Satze (Festgebiihren),

2. nach dem Wert des Gegenstandes, auf den sich die Amtshandlung bezieht
(Wertgebihren),

3. nach dem Zeitaufwand fur die Amtshandlung (Zeitgebihren) oder

4, durch Rahmensatze (Rahmengebihren)

bestimmt.

§4

Wertgebthren, Rahmengebihren, Pauschalgebtihren

Bei der Festsetzung einer Wertgebihr ist der Wert zum Zeitpunkt der Beendigung der
Amtshandlung zugrunde zu legen.

Bei Rahmengebulhren gilt fur die Festsetzung der Geblhren im Einzelfall:

1.

3.

Die Gebuhr soll den mit der Amtshandlung verbundenen Verwaltungsaufwand
aller an der Amtshandlung Beteiligten decken (Kostendeckungsgebot). Aus-
nahmen vom Kostendeckungsgebot sind nur zulassig, wenn dies aus Grinden
der Billigkeit erforderlich ist.

AulRerdem ist die Bedeutung der Amtshandlung fur den Kostenschuldner zum
Zeitpunkt ihrer Beendigung zu berticksichtigen.

Die Gebuhr darf nicht in einem Missverhaltnis zur Amtshandlung stehen.

Zur Abgeltung mehrfacher gleichartiger Amtshandlungen fir denselben Kosten-
schuldner kdénnen auf Antrag Pauschgebiihren erhoben werden; sie sind im voraus
festzusetzen.
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Fur folgende Amtshandlungen oder Verwaltungstétigkeiten werden folgende Verwal-
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Kostenverzeichnis

tungskosten erhoben:

[ Allgemeine Verwaltungskosten
1. Gebihren EURO
11 Schriftliche Auskiinfte
(Einfache schriftliche Auskiinfte sind kostenfrei, soweit 25,00
sie nicht aus Registern und Dateien erteilt werden.) bis 500,00
1.2 Gewahrung von Einsicht in amtliche Akten, Karteien,
Bicher, Datentrager usw. aufRerhalb eines anhéngigen
Verfahrens, je Akte, je Kartei, je Buch usw. 5,00
1.3 Zuschlag zu Nr. 1.2 oder zu Nr. 2.2, bei weggelegten
(archivierten) Akten, Karteien, Biichern, je Akte, je Kartei,
je Buch usw. 5,00
1.4 Zuschlag zu Nr. 1.2, wenn ein Bediensteter die Einsicht-| Nach Zeitauf-
nahme dauernd beaufsichtigen muss. wand s. Abs. I
15 Zuschlag zu Nr. 1.2 fir das Versenden von Akten, auch
Bullgeldakten auferhalb eines BuRgeldverfahrens, je
Postsendung, die Auslagen sind mit der Gebuhr abgegol-
ten. 10,00
1.6 Beglaubigung von Unterschriften 5,00
1.7 Beglaubigung von Abschriften, Fotokopien usw., die die
Behorde selbst hergestellt hat, je Urkunde 2,50
1.8 Beglaubigung von Abschriften, Fotokopien usw. in ande-
ren Fallen, bei Urkunden, die aus 1 bis 10 Seiten beste-
hen 5,00
Fir jede weitere Seite zusétzlich 0,50
2. Auslagen (pauschaliert gemaR 8§ 7 Abs. 2 S. 2) EURO
2.1 Schreibauslagen fur Ausfertigungen oder Abschriften:
bei fortlaufendem Text in deutscher Sprache,
je DIN A4 Seite 5,00
in fremder Sprache oder in Tabellenform Nach Zeitauf-
wand s. Abs. Il
2.2 Anfertigung von Fotokopien, je Seite DIN A4 und kleiner 0,50
je Seite DIN A3 1,00
Risograph 0,25
2.3 Herstellung von Planpausen
DIN A-0 10,00
DIN A-1 7,50
kleiner als DIN A-1 5,00
sonstige, je m? 6,00
Fremderstellung von Planpausen z.B. durch 7,50 zzgl.
Fremdbiiros Fremdaufwand
2.4 Zuschlag zur Herstellung von Kopien oder Planpausen| Nach Zeitauf-
durch Fremdbiiros, wenn die Herstellung beaufsichtigt| wand s. Abs. Il
werden muss.




Besondere Verwaltungskosten

1. Steuerwesen EURO
1.1 Ersatz einer Hundesteuermarke 2,50
1.2 Bescheinigung tber gezahlte stadt. Abgaben pro Fall 5,00
2. Fundsachenverwahrung EURO
2.1 Aufbewahrung einer Fundsache 3 % des Wertes
mindestens 5,00
2.2 Fahrrader, Mofas u.a. (altere und defekte) 2,5
2.3 Fahrrader, Mofas u.d. (neuwertig) 10,00
3. Bau- und Grundstiicksangelegenheiten EURO
3.1 Erteilung von schriftl. Auskinften Giber die Lage Nach Zeitauf-
stadt. Ver- und Entsorgungsleitungen wand s. Abs. I
3.2 Genehmigung von Aufbriichen oéffentlicher Verkehrs- 20,00
flachen, je Aufbruch
3.3 Zustimmung zur Verlegung neuer oder Anderung bereits
vorhandener Telekommunikationslinien gem. § 50 Abs. 3
Telekommunikationsgesetz
mindestens pro Antrag 50,00
héchstens pro Antrag 2.500,00-
3.4 Erteilung eines Zeugnisses uber das Nichtbestehen oder
die Nichtausiibung eines Vorkaufsrechts
je Grundstiickskaufvertrag 25,00
35 Genehmigungen im Rahmen stadtebaulicher Sanie-
rungsmafnahmen nach BauGB mit Ausnahme der Tei- 25,00
lungsgenehmigung
3.6 Genehmigungen im Rahmen stadtebaulicher Entwick-
lungsmal3nahmen nach BauGB 25,00
3.7 Erteilung eines Zeugnisses tber die Genehmigungs-
freiheit der Teilung eines Grundstiicks bzw. tiber den
Eintritt der Genehmigungsfiktion i. S. des § 20 Abs. 2
Satz 1 BauGB fir jedes zu teilende Grundstiick 50,00
3.8 Genehmigung der Teilung eines Grundstlickes gemaf
§ 19 Abs. 3 BauGB:
je angefangene 500,00 EURO Bodenrichtwert 0,50
mindestens 50,00
héchstens 500,00
3.9 Versagung einer beantragten Grundsticksteilung gemaf 50% der Ge-
§ 20 Abs. 1 BauGB nehmigungs-
gebihr,
mind. 50,00
3.10 |Entscheidung Uber die Erteilung einer Baumfallgenehmi-
gung gem. § 3 der Baumschutzsatzung
Fir einen Baum 35,00
Fur jeden weiteren Baum auf dem selben Grundstick der
gleichzeitig beantragt wurde 10,00
3.11 | Erlass einer Anordnung nach § 6 Abs. 1 oder § 6 Abs. 2 25,00
der Baumschutzsatzung bis 50,00
3.12 | Verlangen einer Duldung nach § 6 Abs. 3 der Baum-
schutzsatzung 25,00
3.13 | Allgemeine Beratung Uber Pflege, Standort oder Krank-

heiten von Baumen und Strauchern auflerhalb der
Baumschutzsatzung

Nach Zeitauf-
wand s. Abs. Il
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Gebihren nach Zeitaufwand werden erhoben, soweit dies in dieser Satzung bestimmt
ist oder wenn Wartezeiten entstanden sind, die der Kostenschuldner zu vertreten hat.
Mit den Gebuihren nach Zeitaufwand ist der Zeitaufwand der Beschéftigten abzugel-
ten, die an der Amtshandlung oder Verwaltungstatigkeit direkt beteiligt sind, die Tatig-
keit von Hilfskraften (z.B. Fahrer, Schreibkréafte) wird nicht gesondert berechnet. An-
zusetzen sind auch die Vor- und Nachbereitung der eigentlichen Amtshandlung sowie
etwaige Wegezeiten. Die Gebiihr nach Zeitaufwand betragt:

Gebuhren fur die regelmaRige Tatigkeit EURO

Fir Beamte des hoéheren Dienstes und vergleichbare

Angestellte je begonnene Viertelstunde 17,50

Fur Beamte des gehobenen Dienstes und vergleichbare

Angestellte je begonnene Viertelstunde 14,50

Fur alle Ubrigen Beschéftigten je begonnene Viertelstun-

de 11,50

Zuschlag fur Tatigkeiten auRerhalb der Ublichen Dienst- 25 v.H.

zeiten. mind. 15,00
§6

Gebuhrenbemessungen in besonderen Féllen

Im Falle

1. der Ablehnung eines Antrags oder der Zurlickweisung eines Widerspruchs,
2. der Ricknahme oder des Widerrufs einer Amtshandlung,
3. der Zuricknahme eines Antrags oder eines Widerspruchs,

sind die Gebihren nach Mal3gabe der Absétze 2 bis 5 zu bemessen.
Bemessungsgrundlage ist der mit der Amtshandlung verbundene Verwaltungsaufwand.

Wird ein Antrag ganz oder teilweise abgelehnt, betragt die Gebihr bis zu
75 vom Hundert des in der Verwaltungskostensatzung vorgesehenen Satzes. Wird der
Antrag wegen Unzustandigkeit der Behorde abgelehnt, wird keine Gebuhr erhoben.

Fur die Entscheidung Uber einen Widerspruch betragt die Gebihr, soweit der Wider-
spruch erfolglos geblieben ist, bis zu 75 vom Hundert des fir den angefochtenen Be-
scheid festgesetzten Betrages. War fir die angefochtene Amtshandlung keine Gebihr
vorgesehen, war die Amtshandlung gebihrenfrei oder ist der Widerspruch von einem
Dritten eingelegt worden, betrégt die Gebulhr bis zu zweitausendfiinfhundert Euro.

Hat die Behorde eine Amtshandlung aus Grinden, die der Kostenschuldner zu vertreten
hat, zurickgenommen oder widerrufen, betragt die Gebihr bis zu 75 vom Hundert des
Betrages, der fur eine Amtshandlung wie die zuriickgenommene oder widerrufene im
Zeitpunkt der Riucknahme oder des Widerrufs vorgesehen ist. Ist flr eine solche Amts-
handlung eine Geblhr nicht vorgesehen oder ware sie gebihrenfrei, betragt die Gebihr
bis zu eintausendfiinfhundert Euro.

Wird ein Antrag oder ein Widerspruch zuriickgenommen, bevor die Amtshandlung voll-
standig erbracht ist, betragt die Geblhr bis zu 50 vom Hundert des in der Verwaltungs-
kostensatzung fur die Entscheidung vorgesehenen Satzes. Ist fur die angefochtene
Amtshandlung eine Gebuhr nicht vorgesehen oder wéare sie gebuhrenfrei, betragt die
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Gebihr bis zu eintausendzweihundertfiinfzig Euro. Hatte die Behdrde mit der sachlichen
Bearbeitung noch nicht begonnen, ist keine Gebihr zu erheben.

87
Auslagen

Aufwendungen, die im Zusammenhang mit einer Amtshandlung oder wenn ein auf
Vornahme einer Amtshandlung gerichteter Antrag oder ein Widerspruch zurlickge-
nommen wird entstehen, werden als Auslagen erhoben.

Auslagen sind:

1. Entschadigungen fiir Zeugen, Sachverstéandige, Dolmetscher oder Ubersetzer,

2. Entgelte fir Post- und Telekommunikationsleistungen, ausgenommen die Ent-
gelte fur Briefsendungen und fur Telefondienstleistungen im Orts- und Nahbe-
reich,

2. Aufwendungen fir 6ffentliche Bekanntmachungen und Zustellungen durch die
Behorde,

4, Vergitungen und andere Aufwendungen fir die Ausfihrung von Dienstge-

schéaften auRRerhalb der Dienststelle,

5. Betrage, die Behdrden, Einrichtungen, natirlichen und juristischen Personen
zustehen,
6. Aufwendungen fur Ausfertigungen, Abschriften und Kopien, soweit sie auf be-

sonderen Antrag hergestellt oder aus vom Kostenschuldner zu vertretenden
Griinden notwendig wurden.

Die Auslagen sind in der tatsachlich entstandenen Hohe zu erheben. Pauschalierte
Auslagen werden in 8 5 bestimmt.

Wird in anderen Rechtsvorschriften die Erhebung von Auslagen ohne Angabe ihrer
Art bestimmt, gelten Abs. 1 und 2 entsprechend.

Auslagen werden auch dann erhoben, wenn die Stadt aus Griinden der Gegenseitig-
keit, der Verwaltungsvereinfachung oder aus &ahnlichen Grinden an andere Behor-
den, Einrichtungen, natlrliche oder juristische Personen keine Zahlungen leistet.

Auslagen sind auch dann zu erheben, wenn die Amtshandlung gebuhrenfrei ist.

Bei Kleinbetragen bis zu einer Hohe von zwei Euro flinfzig Cent kann von einer Erhebung
abgesehen werden.

§8
Erneute Anfechtung der Kostenentscheidung

Wird die Entscheidung Uber einen Widerspruch nach § 7 Abs. 2 Nr. 5 bezlglich der Kosten
erneut angefochten, so ist dieses Widerspruchsverfahren kostenfrei.
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§9
Kostenglaubiger

Kostenglaubiger ist die Stadt Bad Homburg v.d. Hohe.

(1)

(2)

(1)

)

810
Kostenschuldner

Zur Zahlung der Kosten ist verpflichtet,

1. wer die Amtshandlung veranlasst oder zu wessen Gunsten sie vorge-nommen
wird,

2. wer die Kosten durch eine vor dem Magistrat der Stadt Bad Homburg v.d. Ho6-
he abgegebene oder ihr mitgeteilte Erklarung tilbernommen hat,

3. wer fur die Kostenschuld eines anderen kraft Gesetzes haftet.

Mehrere Kostenschuldner haften als Gesamtschuldner.

811
Entstehen der Kostenschuld

Die Kostenschuld entsteht, soweit ein Antrag notwendig ist, mit dessen Eingang beim
Magistrat der Stadt Bad Homburg v.d.H6he, im Ubrigen mit der Beendigung der ge-
bihrenpflichtigen Amtshandlung.

Die Verpflichtung zur Erstattung von Auslagen entsteht mit der Aufwendung des zu
erstattenden Betrages.

8§12
Falligkeit

Kosten werden mit der Bekanntgabe der Kostenentscheidung an den Kostenschuldner fallig,
wenn nicht ein spaterer Zeitpunkt bestimmt wird.

(1)

§13
Kostenentscheidung

Die Kosten werden von Amts wegen festgesetzt. Die Entscheidung tber die Kosten
soll, soweit mdglich, zusammen mit der Sachentscheidung ergehen. Aus der Kosten-
entscheidung missen mindestens hervorgehen

1. die kostenerhebende Behorde,

2. der Kostenschuldner,

3. die kostenpflichtige Amtshandlung,

4. die als Gebiihren und Auslagen zu zahlenden Betrage sowie
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5. wo, wann und wie die Gebthren und die Auslagen zu zahlen sind.

(2) Die Kostenentscheidung kann mindlich ergehen; sie ist auf Antrag schriftlich zu bes-
tatigen. Soweit sie schriftlich ergeht oder schriftlich bestéatigt wird, ist auch die
Rechtsgrundlage fir die Erhebung der Kosten sowie deren Berechnung anzugeben.

8§14
Vorschusszahlung und Sicherheitsleistung

Eine Amtshandlung, die auf Antrag vorzunehmen ist, kann von der Zahlung eines angemes-
senen Vorschusses oder von einer angemessenen Sicherheitsleistung bis zur H6he der vor-
aussichtlich entstehenden Kosten abhangig gemacht werden.

8§15
Billigkeitsregelungen

Der Magistrat der Stadt Bad Homburg v.d.H6he kann die Gebuhr ermafligen oder von der
Erhebung absehen, wenn dies mit Ricksicht auf die wirtschaftlichen Verhaltnisse des Ge-
buhrenpflichtigen oder sonst aus Billigkeitsgriinden geboten erscheint.

8§16
Stundung, Niederschlagung und Erlass

Fur die Stundung, die Niederschlagung und den Erlass von Forderungen der Stadt auf Zah-
lung von Geblhren, Auslagen und sonstigen Nebenleistungen gelten die Vorschriften des §
31 Gemeindehaushaltsverordnung, in Verbindung mit dem Kommunalabgabengesetz und
der Abgabenordnung in der jeweils geltenden Fassung.

8§17
Festsetzungsverjahrung

(1) Der Anspruch auf Festsetzung der Kosten verjahrt in vier Jahren. Die Verjahrung be-
ginnt mit Ablauf des Kalenderjahres, in dem die Kostenschuld gemaR § 11 Abs. 1
entstanden ist.

(2) Im Ubrigen finden die Vorschriften der Abgabenordnung tiber die Festsetzungsverjah-
rung entsprechende Anwendung (88 169 ff AO).

§18
Zahlungsverjahrung

(1) Der Anspruch auf Zahlung von Kosten verjahrt in funf Jahren. Die Verjahrung beginnt
mit Ablauf des Kalenderjahres, in dem der Anspruch geman § 12 fallig geworden ist.

(2) Im Ubrigen finden die Vorschriften der Abgabenordnung tiber die Zahlungsverjahrung
entsprechende Anwendung (88 228 ff AO).
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819
Inkrafttreten

Diese Satzung tritt am Tage nach der Bekanntmachung in Kraft. Zum gleichen Zeitpunkt tritt
die Verwaltungskostensatzung der Stadt Bad Homburg v. d. HGhe vom 04.12.2001 aul3er
Kraft.

Bad Homburg v.d.H6he, den 06.10.2003

Der Magistrat der Stadt Bad Homburg v.d.H6he
Dr. Ursula Jungherr, Oberblrgermeisterin
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